Settore CULTURA E TURISMO


Ufficio turistico
	Oggetto del procedimento
	ISCRIZIONE PIATTAFORMA PER STRUTTURE TURISTICHE 

	Descrizione sommaria del procedimento
	Si tratta della pratica da espletare per l’iscrizione della struttura turistico ricettiva in seguito alla sua apertura.
L’avvio della pratica si registra o con comunicazione proveniente dal SUAP oppure con dichiarazione del titolare della struttura che ha l’obbligo di iscriversi presso tale piattaforma e procedere contestualmente al’inizio dell’attività alla compilazione delle dichiarazioni e dei pagamenti circa l’imposta di soggiorno.


	Normativa di riferimento
	[bookmark: _GoBack]Regolamento dell’imposta di soggiorno del comune di Ercolano

	Modalità di avvio
	Procedimento a istanza di parte o d’ufficio mediante comunicazione del SUAP.

	Unità organizzativa competente
	Ufficio turistico

	
	Via IV Novembre n.44 c/o MAV - 80056 ERCOLANO (NA)

	
	ORARIO APERTURA AL PUBBLICO
Dal lunedì al venerdì dalle 9.30 alle 13
Martedì e giovedì dalle 15 alle 17

	
	telefono: 081/7881243 – 375 - 423

	
	e-mail: turistico@comune.ercolano.na.it

	Responsabile del
procedimento
	Funzionario amministrativo dott.ssa Sara Nocerino

	Istruttore del procedimento
	Istruttore amministrativo dott.ssa Serena Ferrante Cavallaro

	Responsabile provvedimento finale
	Dirigente dott.ssa  Paola Tallarino

	Dirigente titolare del procedimento
	[bookmark: OLE_LINK9][bookmark: OLE_LINK10][bookmark: OLE_LINK11]Dirigente del Settore  turismo e cultura Dott.ssa Paola Tallarino 081 7881480
e-mail: paolatallarino@comune.ercolano.na.it

	[bookmark: OLE_LINK25][bookmark: OLE_LINK26]Fasi del procedimento
	1. [bookmark: OLE_LINK13][bookmark: OLE_LINK14]Acquisizione della comunicazione e della relativa documentazione allegata

	[bookmark: _Hlk405452289]
	2. [bookmark: OLE_LINK22][bookmark: OLE_LINK23][bookmark: OLE_LINK24]Verifica della completezza formale degli allegati, della esaustività delle dichiarazioni rese e dell’esistenza dei presupposti soggettivi e oggettivi per la presentazione della pratica. In caso di esito negativo, comunicazione di improcedibilità, irricevibilità o inammissibilità della domanda con sua conseguente inefficacia, inviata per conoscenza anche alla Polizia Locale

	
	3. In caso di esito positivo della verifica di cui sopra, rilascio della comunicazione di avvio del procedimento

	
	4. Nel caso in cui le carenze riscontrate non siano tali da giustificare l’inefficacia, richiesta di integrazioni documentali entro il termine assegnato dall’ufficio

	
	5. In caso di parere negativo da parte di uno dei suddetti uffici, comunicazione all’interessato di motivi ostativi, ai sensi dell’art. 10-bis della legge 241/90. Entro 10 giorni l’interessato può presentare per iscritto osservazioni, eventualmente corredate da documenti.

	
	6. Nel caso in cui non vi siano pareri negativi, l’interessato otterrà dall’ufficio una mail ella quale verranno indicate le credenziali di accesso alla sua pagina personale creata sulla piattaforma di riferimento. 

	Tipo di parere o di valutazione tecnica
	Non discrezionale. Verifica della correttezza formale e sostanziale delle autocertificazioni e asseverazioni rese. 

	Oneri eventuali e modalità di pagamento
	Non previsti

	Soggetto con potere sostitutivo in caso di inerzia
	Dirigente del Settore cultura e turismo Dott.ssa Paola Tallarino  mail paolatallarino@comune.ercolano.na.it

	Procedimenti collegati
	Nessuno



