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SETTORE POLIZIA LOCALE
COMANDO DI POLIZIA MUNICIPALE - VICO POSTA 8
80056 - ERCOLANO (NA)

RESPONSABILE DIRIGENTE: Col. Francesco Dott. Zenti
Scheda Ufficio Segreteria Comando

OGGETTO DEL PROCEDIMENTO

Ufficio Segreteria Comando

Descrizione sommaria del
procedimento

Flusso protocollo - gestione sinistri - accesso agli atti - liquidazioni

Normativa di riferimento

CDS e Reg. att.- L. 241/90 - TUEL - D.Igs. 33/2013 - D.Lgs. 50/2016

Modalita di avvio

D'ufficio e istanza di parte

Ufficio competente

Comando P.M. - Ufficio Segreteria Comando

Responsabile del procedimento

Lgt. Aversa P. - M.O. Punzo A. - personale amm.vo aggregato

Responsabile provvedimento
finale

Dirigente della P.M. Col. Francesco Dott. Zenti

Fasi del procedimento

Il Servizio provvede all’espletamento dei compiti connessi al funzionamento del Comando e delle sue
articolazioni. Cura la trasmissione agli uffici delle determinazioni e delle decisioni del Dirigente.
Provvede, nelle forme e con le modalita prescritte, alla raccolta ed archiviazione delle determinazioni
dirigenziali ed alla pubblicazione degli elenchi delle medesime. Provvede, altresi, alla gestione del
flusso telematico del Settore, curando direttamente I'archiviazione dei sinistri e delle relative istanze
di accesso agli atti, noncheé alla predisposizione degli atti di liquidazione.




