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RESPONSABILE: DIRIGENTTE DOTT.FERDINANDO GUARRACINO 
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OGGETTO DEL 
PROCEDIMENTO 

PROCEDIMENTI GIUDIZIALI CIVILI E AMMINISTRATIVI E ARBITRALI AFFIDATI AD AVVOCATI ESTERNI 

Descrizione 
sommaria del 
procedimento 

Il patrocinio e la difesa dell’Ente avvengono tramite affidamento degli incarichi ad avvocati esterni nelle varie giurisdizioni civili, amministrative, speciali (quali Corte dei Conti, Commissioni 
Tributarie, Ricorsi al Capo dello Stato) e penali (quali costituzioni di parte civile dell’Ente nei processi contro imputati nei vari reati).                                                                                                             

. 
Normativa di 
riferimento 

Regolamento avvocatura municipale 
L.244/2006 
Codice di procedura civile 
Codice di procedura penale 
Dlgs 267/2000 
Dlgs 165/2001 
Dlgs 150/2009 
CCNL 1/4/1999 

Modalità di 

avvio 

Procedimento di ufficio 

Ufficio 
competente  
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Responsabile 
procedimento 

Sig.ra Balsamo Mari teresa 
Sig.ra Mancusi Maria 
Sig.ra Orefice Maria  

 
Responsabile 
procedimento 
finale 

Dirigente Avvocatura 
Dott. Ferdinando Guarracino 

Fasi del 
procedimento 

Gli avvocati esterni  sia nei giudizi civili che amministrativi vengono reclutati dal Comune attraverso una selezione effettuata dall’Ufficio per titoli e colloquio tramite bando pubblico. I candidati 
partecipano al colloquio e i prescelti ricevono incarico tramite Determina Dirigenziale e successiva sottoscrizione del disciplinare di incarico.                                                                                                                                                             
Per ogni singolo giudizio, il patrocinio avviene tramite delibera di incarico predisposta dall’ufficio e poi approvata  dalla Giunta Comunale e contestuale mandato alle liti predisposto dall’ufficio e 
sottoscritto dal Sindaco. La liquidazione delle spettanze degli avvocati esterni avviene ogni trimestre tramite Determina Dirigenziale previa ricezione della fattura elettronica 

Termine del 
procedimento 

30 gg 



Documenti 
necessari 

codice fiscale  e coordinate bancarie per la liquidazione delle spettanze 

Oneri 
eventuali 

Impegno spesa per il rimborso delle spese vive documentate. 

Strumenti di 
tutela 

Avverso il provvedimento è ammissibile, alternativamente il ricorso innanzi al TAR entro 30 giorni dalla notifica e il ricorso straordinario al Presidente della Repubblica, limitatamente ai motivi 
di legittimità entro 120 giorni dalla notifica 

Soggetto 
sostitutivo in 
caso di inerzia 

Dirigente Settore Affari Legali 

Dott. Ferdinando Guarracino 

Tel 0817881373 

Fax 0817881600 

Email f.guarracino@avvocatura.ercolano.na.it  

In caso di inerziadel Dirigente, ai sensi dell’art.199 dell’ordinamento degli Uffici e del Servizi, il Sindaco nomina un commissario ad acta. 

  

 


